ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A SZEMELYES ADATOK
KEZELESEROL A NYILVANOS KONYVTARI SZOLGALTATASOK
IGENYBE VETELE SORAN

Adatkezel6 és honlap azonositasa

A jelen tajékoztato és az 4ltala fenntartott honlap tartalmaért az Obudai Platan Kényvtar (a tovabbiakban:
Adatkezeld) felel6s.

Székhely: Budapest

Képviseld: POcze Marta igazgato

A képviseld elérhetbsége: pocze.marta@kszki.obuda.hu, 06-20-395-0027
Addszam: 15796208-1-41

E-mail: platan@kszki.obuda.hu

Telefonszam: 06-1-439-0936

Az adatvédelmi feleléssel elérhetésége:

E-mail: pocze.marta@kszki.obuda.hu
Telefonszdm: 06-20-395-0027

A honlap elérhetésége a platankonyvtar.hu internetcimen elérheté webhely, a hozza tartozd weboldalak
és aloldalak.

A tarhely/ honlapszolgaltatdo megnevezése, elérhetdsége:

A Konyvtar honlapjat Raba Endre egyéni vallalkozé (székhely: 2618 Nézsa, Tancsics u. 16, adészam:
74245396-1-32) tartja karban, és a Turnhauser Laszlo Robert egyéni vallalkozo (szekhely: 1037
Budapest, Ozsuta utca 39.) adészam: 60067698-1-41 kezelésében |évd szerveren lzemelteti.

Az adatkezelési tajékoztatdo 2018. majus 25-t6l visszavonasig érvényes. Az Adatkezel6 fenntartja
maganak a jogot, hogy a jelen tajékoztatot sziikség szerint mddositsa, €s a modositott szdveget a
kényvtari olvasoszolgalatnal, illetve a fent megjeldlt honlapjan kézzé tegye. Az adatkezelési tajékoztatd
megallapitasa és modositasa az Obudai Platan Kényvtar, mint Adatkezeld igazgatojanak hataskorébe
tartozik.


mailto:pocze.marta@kszki.obuda.hu

TARTALOM
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL A NYILVANOS KONYVTARI

SZOLGALTATASOK IGENYBE VETELE SORAN ...........oooovvooovorrrreereeenneenneeeeseeeeseeeeseeesesssessssssssess s 1
Adatkezeld és honlap aZoNOSItASA .............c.c.cocviiieiiiiicccc e 1
LALAPELVEK ..ottt bbbttt 4

1. BOVEZELES ...ttt 4
2. A személyes adatok kezelésére vonatkozo6 fontosabb jogszabalyok ..o, 4
3. Fogalommagyarazatok..................ccoiuiiiiiiii s 5
IIl. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO SZABALYOK .............ooovvvvvrrrerrrrnrrererennneenneeeenene 8
4. Az adatkezel@s SZabAlYAi .................ccoriiiiiiiiic s 8
4.1 A jogszerii, tisztességes és atlathato adatkezelés elve...................cccoeieivccicceiccccce, 8
4.2 A célhoz kotott adatkezelés Ve ... 8
4.3 Az adattakarékoSSAQ €IVE..............ccccuiveiiiiiiccce bbb 8
4.4 A PONLOSSAY CIVE ... bbbttt bbbt 8
4.5 A korlatozott tarolhatdSag €IVe ..o 8
4.6 Az integritas és bizalmas jelleg elve..............ccccooiccii s 8
4.7 Az elszAMOoltathatOSAG €IVE .............c.oocuiiiiiicc s 8
5. Az adatkezelés jogszeriisége, a "jogalapok™ ..o e 9
B. AZ EFINEEH JOGAI .............ovvveeooeeeeeeeeeeee s sses s s sses e 9
6.1 El6zetes tajékozOdashoz vald JOg ... 9
6.2 AZ Erintett NOZZAFEIESI JOUA.............o....oeevveeceeseeee e 9
6.3 A helyesbitéShez ValO JOg ... 9
6.4 A torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez vald jOg”)...........c.cooirrricrienceece e 9
6.5 Az adatkezelés korlatozasahoz vald jOg.............ccccoueuriiiiiicnice e 10
6.6 A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési KOtelezettSEg ............coovrririiice e 10
6.7 Az adathordozhatdSAghoz Vald JOg ............ccccriiuriiiiriiiie e 10
6.8 A tiltakoZaAShOZ Val0 JOG............cocuiiiic s 10
6.9 A gyermek hozzajarulasara vonatkozo feltételek ... 10
6.10 Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi inCidensrol.................c.oo.cooovveevemeeeeeeereeeseeeeecce e 10

6.11 A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé jog) 10

6.12 A feluigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog ....................... 10
6.13 Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé

L TS 11

Il. A JOGSZERU ADATKEZELES BIZTOSITASA A NYILVANOS KONYVTARI RENDSZERBEN .............. 11

7. A konyvtari alapfeladatokkal dsszefliggd adatkezelés ... 11

7.1 Adatkezelés az Erintettek hozzajarulasa alapjan................ccoooocoooovvecooeeeecoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 11

7.2 A Konyvtarhasznalokra vonatkozo Szabalyok..................cccccvvviiicciiiiiccce e 11



7.3 A konyvtar altal szervezett programok résztvevdire vonatkozé szabalyok................................. 12

7.4 A honlap bongészésével kapcsolatos adatok - siitik, webjelol6k — kezelése ............................. 12
7.5 Hirlevél szolgaltatashoz kapcsolodo adatkezelés ... 13
7.6 A Levéltari torvény szerint maradand6 értékii iratokra vonatkozé6 adatkezelés.......................... 14

8. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK ..............cooovvvvvvvvvvssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnees 14
8.1 Adatvédelmi iNCIAENSEK..............cooviiriiece e 14
8.1.1 Az adatvédelmi incidensek KEZeIBSe...............coovrvriiciccceee e 15

8.1.2 Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa ... 15

9. JOGERVENYESITES .......oooooveeeeeeeeeeeesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssseeees 16



|. ALAPELVEK
1. Bevezetés

Az Adatkezeld kiemelt jelentGséget tulajdonit a konyvtarhasznaloktdl, illetve a fent nevezett honlap
latogatéitdl szarmazé személyes adatok védelmének; minden kortlimények kozott biztositani kivanja a
kdnyvtarhasznalok és a honlaplatogatok informaciés onrendelkezési jogat, és mindent megtesz a
biztonsagos internetezési lehet0ségek megteremtéséért. E cél elérése érdekében az Adatkezeld a
legmesszebb mendkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.) 2016/679/EU
rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és
az ilyen adatok szabad aramlasardl (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi CXII. térvény az
informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol (a tovabbiakban Infotv.) sz6l6
jogszabalyok el6irasainak.

Az Adatkezelé a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen kezeli,
gondoskodik azok integritasardl és biztonsagardl, megteszi a szikséges technikai és szervezési
intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez szikséges eljarasi szabalyokat.

2. A személyes adatok kezelésére vonatkozoé fontosabb jogszabalyok

A jelen tajékoztato kidolgozasakor az Adatkezel6 a konyvtar tevékenységére vonatkozo alabbi hatalyos
jogszabalyokat vette figyelembe:

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet, a jelen tajékoztatéban: Rendelet)

e 2011. évi CXII. térvény — az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél (a
jelen tajékoztatoban: Infotv.)

e 1997. évi CXL. tv. a muzeadlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a
kézmavelddésrél

o 1995, évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl

e A kozalkalmazottak jogéllasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény és a végrehajtasarol szolo
150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet

e 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl;

o 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol

e Az allamhaztartasrol szo6l6 2011. CXCV. torvény és a 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az
allamhéaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol

e 2000. évi C. térvény — a szamvitelrd|

e 2001. évi CVIII. tdrvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

e 2003. évi C. torvény — az elektronikus hirkdzlésrol

e A Munka Torvénykonyverdl sz6l6 2012. évi I. torvény

e aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl sz6lé 2005.
évi CXXXIII. torvény
A konyvtar miikodésére vonatkozo6 0sszes jogszabaly
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl
1999. évi LXXVI. torvény a szerzéi jogrol
1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmerdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmavelddesrél
2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol
1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol



117/2004. (IV. 28.) kormanyrendelet a szerzéi jogrol

370/2011 (XI1.31.) kormanyrendelet a kdltségvetési szervek belsd ellenbrzésérdl

6/2001. (I. 17.) korményrendelet a konyvtarhasznaldkat megilletd egyes kedvezményekrol

368/2011 (XI1.31.) kormanyrendelet az allamhaztartas rendjérél sz616 torvény végrehaijtasarol

20/1992. (l. 28.) kormanyrendelet a helyi dnkormanyzatok egyes szerveinek és a koztarsasagi

megbizottaknak a kozmavel6dési, kozgydjteményi, mivészeti, tovabba mas kulturalis

tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hataskoreirdl

e 150/1992. (XI. 20.) kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIII.
torvény végrehajtasarol a mivészeti, a kozmivelbdési és a kozgydjteményi terileten
foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefliggd egyes kérdések rendezésére

e Akulturalis miniszter és a pénzigyminiszter 3/1975 KM-PM (VIII. 17) szamu egydttes rendelete
a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarél) és az allomanybol torténd torlésérdl szolo
szabalyzat kiadasarol

e 9/2014. (II. 3) EMMI rendelet a konyvtari és kdzm(velddési érdekeltségndveld tdmogatas,
valamint a muzealis intézmények szakmai tamogatasanak 2014. évi szabalyairol

o 48/2012 (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrél, a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokat ellatd intézményekrél és a pedagogiai-szakmai szolgéltatasokban val6
kdzremUikodes feltételeirdl

o 48/2012.(XIl. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrél, a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokat ellatd intézményekr6l és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban val6
kdzremUikodes feltételeirdl

e 416/2017. (XII1.18.)Korm. rendelet a kulturalis szakértéi tevékenység folytatasanak feltételeirdl
és a kulturalis szakértdi nyilvantartas vezetésérél

e 379/2017. (XII.11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl

e 378/2017. (XII.11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzésének
nyilvantartasba vételi szabalyairol

e Miniszteri rendeletek

e 39/2017. (XII. 29.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzési
programjanak nyilvantartasba vételével, valamint a népmiivészeti €s népi iparmlvészeti
alkotasok minésitési eljarasaval 6sszefliggd igazgatasi szolgaltatasi dijrol

e 33/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Min6ségi Dij
adomanyozasardl

o 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a kulturélis szakemberek tovabbképzésérdl

o 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet az elektronikus formaban térolt iratok kozlevéltari atvételének
eljarasrendjérdl és mlszaki kovetelményeirdl

o 27/2016. (IX. 16.) EMMI rendelet az emberi eréforrasok minisztere dgazataba tartozo
szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl

e 45/2012. (XI. 30.) EMMI rendelet a kulturalis javakkal kapcsolatos hatosagi eljarasra vonatkozd

szabalyokrol

3. Fogalommagyarazatok

1) Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (a tovabbiakban Erintett)
vonatkozd barmely informéaci6. Az a természetes személy azonosithatd, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
maddon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatéaroz6 adat, online azonositd
vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan felismerhetd. Személyes adat kilondsen az
Erintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tbb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
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vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhato, az Erintettre
vonatkozd kovetkeztetés.

2) Természetes személyazonositd adatok: az Erintett csaladi és utoneve, sziiletéskori neve, anyja
neve, sziletési helye és ideje.

3) Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, tovabba a kdzvetleniil vagy
kozvetve azonosithato természetes személy.

4) Az Erintett hozzajarulasa: az Erintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason
alapuld és egyértelmdi kinyilvanitasa, amellyel a Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

5) Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zGdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a
természetes szemelyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok. (A Rendeletben: A személyes adatok kilonleges kategoriéi)

6) Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyuijtott egészségugyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.
(Ld. Kiilénleges adat)

7) Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy masokkal egyutt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo6 kilonds szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.

8) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
maddon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetbvé tétel atjan, 6sszehangolas vagy
0sszekapcsolés, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

9) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

10) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
flggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszert6l és eszkdztél, valamint az
alkalmazas helyétél.

11) Adatvédelmi tisztvisel6: az adatkezel6nél vagy az adatfeldolgozénal kijelolt fliggetlenitett
szakember, aki szakmai ratermettsége és kulondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintli
ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara alkalmas.

12) Adattovabbitas: az adat meghatéarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetévé tétele.

13) Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Uigynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlendl attdl, hogy harmadik félnek
mindsul-e.

14) Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

15) Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

16) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhetévé tétele.

17) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisuk tobbé nem
lehetséges.

18) Adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkullonbdztetése érdekében.



19) Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adat megjel6lése annak jovébeli kezelése
korlatozésa érdekében.

20) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

21) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

22) Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalasa nélkll tébbé mar nem allapithatdé meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kilon taroljak,
és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

23) Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositia az Erintett és az adat kozotti kapcsolat
helyreallitasi lehetéségének végleges kizarasat.

24) Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto.

25) IP-cim: egyedi halozati azonositd, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt hasznald szerverek,
szamitogépek és az internetes kommunikaciora képes egyéb eszkozOk hasznélnak egymas
azonositasara. Az dsszes internetre kapcsolt informatikai eszkdz rendelkezik IP cimmel, amelyen
keresztil beazonosithaté.

A Rendelet a személyes adatok kdzé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkoz IP-cimét is.

26) Cookie (siiti): olyan informaciocsomag (fajl), amelyet az internetes tartalmat szolgaltatd szerver kiild
a webbongész6 programnak, és amelyet a szerver felé iranyulo kérésekrél (keresésekrél) visszakuld
a szervernek. A sitik hasznalatanak elsédleges célja a profilinforméaciok tarolasa, az eréforras-
takarékossag (id6, szerverkapacitas stb.).

A sltiket a webszerver hozza létre a bongész6 segitségével a felhasznalo altal az interneten hasznalt
eszkozon (szamitdgépen, tablagépen, okostelefonon stb.), ahol azok egy elkiildnitett kdnyvtarban
tarolédnak. A siti egyértelmiien azonositja, és a webszerver szamara felismerhetévé teszi a
felnasznal¢ altal az interneten hasznalt eszkézt.

A Rendelet a személyes adatok kdzé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkdzre keriild cookie- és
egyéb azonositdokat is.

27) Web-beacon (webjelzd): egészen aprd, atlatszo (emberi szemmel lathatatlan) képek a honlapokon;
amelyekkel a felhasznalok altal végzett miiveletek (pl. hirlevél megnyitasa, URL-ekre (linkekre)
kattintas stb. kovethetkké, mérhet6kké valnak. A webjelzéket a sttikkel egytt szoktak alkalmazni;
segitséguikkel nyomon kdvethetd a felhasznal6 internetes tevékenysége, lehetévé valik a pontos
profilalkotas.

28) Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d§ bizonyos személyes jellemzdk
értékelésére, kilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdaséagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzOk elemzésére vagy elére jelzésére hasznaljak.

29) Tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszuntetését, illetve a kezelt adatok torléset kéri.

30) Tilalmi lista: azon Erintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik megftiltottak, illetve — a
kdzvetlen Uzletszerzd szerv erre iranyuld elézetes megkeresése ellenére — nem jarultak hozza, hogy
személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy Uzletszerzési lista céljabol felhasznaljak, vagy
megtiltottak azok e célbdl torténd tovabbi kezelését.

31) Feliigyeleti hatésag: a Rendelet 51. cikkének megfeleléen létrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv.
Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH). Az adatait Id.
9. fejezetben, illetve a www.naih.hu oldalon.


http://www.naih.hu/

Il. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO SZABALYOK

Az alabbiakban az Adatkezeld kinyilvanitia a személyes adatok kezelését meghatarozo elveket és
ismerteti a tevékenysége soran kovetett gyakorlatat, amelynek kapcsan az Erintettek személyes adatait
kezeli; tovabba nyilatkozik arrél, milyen jogalappal, milyen célra kezeli ezen adatokat, illetve hogyan
biztositja a személyes adatok jogszer(i megbrzéseét és védelmét.

4. Az adatkezelés szabalyai

4.1 A jogszerii, tisztességes és atlathato adatkezelés elve
alapjan az Adatkezel6 a személyes adatokat jogszerlien és tisztességesen, az Erintettek szdmara
atlathatoan, nyomon kdvethetéen kezeli.

4.2 A célhoz kotott adatkezelés elve
kovetelménynek az Adatkezel6 ugy tesz eleget, hogy a személyes adatokat csak el6re meghatarozott,
egyértelm( és jogszer( célbol gydjti, és azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyeztethetdé mddon.

ltt hivjuk fel az Erintettek figyelmét arra, hogy a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden nem
minbstl az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kbzérdekii archivalas céljabol, tudoméanyos és
térténelmi kutatasi celbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

4.3 Az adattakarékossag elve
ugy érvényeslul, hogy az Adatkezelé csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben, megfelelé modon
kezeli a relevans személyes adatokat.

4.4 A pontossag elve

a Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell
lenniuk; ennek érdekében az Adatkezelé minden észszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy
az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolje vagy
helyesbitse.

4.5 A korlatozott tarolhatésag elve
szerint az adatkezeld olyan formaban tarolja a személyes adatokat, amely az Erintettek azonositasat csak
a szemelyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetéve.

A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kdzérdekii archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol keril sor, figyelemmel a Rendeletben az
Erintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

4.6 Az integritas és bizalmas jelleg elve

érvényesitése érdekében az Adatkezeld oly médon végzi a személyes adatok kezelését, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatian vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

4.7 Az elszamoltathatosag elve

megvalositdsa érdekében az Adatkezeld feleldsséget vallal a személyes adatok kezelésével
kapcsolatban a 4. pontban leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet altal meghatarozott elveknek vald
megfelelés igazolasara.



5. Az adatkezelés jogszeriisége, a "jogalapok”

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesul:

5.1 az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél torténd
kezeléséhez;

5.2 az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéseéhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotéset megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;
5.3 az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

5.4 az adatkezelés az Erintett vagy egy mésik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlkseges;

5.5 az adatkezelés koézérdekii vagy az Adatkezel6re ruhézott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

5.6 az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kulonosen, ha az érintett
gyermek.

6. Az Erintett jogai

6.1 El6zetes tajékozodashoz valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megelézden az adatkezeléssel dsszefiiggd
tényekrdl és informacidkrol tajekoztatast kapjon.

6.2 Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td| visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és
a Rendeletben meghatarozott kapcsolddé informéaciokhoz hozzaférést kapjon.

6.3 A helyesbitéshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkill helyesbitse a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat dtjan tortén6 —
kiegészitését.

6.4 A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatarozott indokok valamelyike
fenndll - az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil torolje a ra vonatkozd személyes adatokat. Az
Adatkezeld koteles arra, hogy ez esetben az Erintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkil tordlje.

Az Adatkezeld felhivja az Erintettek figyelmét, hogy a kdnyvtari beiratkozas feltétele a CXL. tv. 57. §. (1)
bekezdésében meghatarozott személyes adatok megadasa, ezért a konyvtari tagsag ideje alatt ezen
adatok Erintett altali toroltetése a konyvtari tagsag azonnali megsziinéséhez vezet.

Nem lehet torolni annak a beiratkozott konyvtarhasznalonak az adatait, akinek barmilyen jellegi tartozasa
van az Adatkezelével szemben. (Lasd 7.2 pont)



6.5 Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog
Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a Rendeletben
meghatarozott feltételek teljestilnek.

6.6 A személyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrdl vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Kérésére az Erintettet az Adatkezel6 tajékoztata e
cimzettekrdl.

6.7 Az adathordozhatdsaghoz val6 jog

A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala az
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat megfeleléen tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja. Az Erintett jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy ezt az az Adatkezel6 akadalyozna, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

6.8 A tiltakozashoz val6 jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezelé a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl
jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

6.9 A gyermek hozzajarulasara vonatkoz6 feltételek

A kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal 0Osszefliggd szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszeri, ha a gyermek a 16. életévét
betdlttte. A 16. életévét be nem toItott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése
csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziiléi felligyeletet gyakorld
adta meg, illetve engedélyezte.

6.10 Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadséagaira nézve, az Adatkezeld indokolatian késedelem nélkiil tajékoztatia az Erintettet az
adatvédelmi incidensrél. Lasd még: 8. fejezet

6.11 A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez val6 jog (hatésagi jogorvoslathoz valé jog)
Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti hatdsagnél, ha az Erintett megitélése szerint
a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megseérti a Rendeletet. Lasd: 9. fejezet

6.12 A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatésag ra
vonatkozo, jogilag kotelez0 erejli dontésével szemben, illetve, ha a fellgyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl, vagy annak eredményérdl. Lasd: 9. fejezet
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6.13 Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
vald jog

Minden Erintett jogosult hatékony birésagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait. Lasd: 9.
fejezet

lll. A JOGSZERU ADATKEZELES BIZTOSITASA A NYILVANOS
KONYVTARI RENDSZERBEN

7. A konyvtari alapfeladatokkal 0sszefiiggd adatkezelés

Az alabbiakban attekintjlik a nyilvanos konyvtari szolgaltatasokat nyujté kdnyvtaraknak alapfeladataihoz
kapcsolddd azon tevékenységeket, amelyek soran az intézmények személyes adatokat kezelnek.

7.1 Adatkezelés az Erintettek hozzajarulasa alapjan
Az Erintettek hozzajarulasa alapjan torténik
e anyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele;
az Adatkezeld altal fenntartott honlap latogatasa;
a kényvtarhasznalo és az Adatkezel6 kdzotti irasbeli (e-mail) kommunikacid;
feliratkozas az Adatkezel altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre;
az Adatkezeld k6z0sségi oldaldnak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;
az Adatkezel0 altal szervezett programokon val6 részveétel;
a panaszkezelés.

7.2 A Konyvtarhasznalokra vonatkozd szabalyok

A vonatkozé jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) eléirja, hogy "A koényvtarhasznalénak a
beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozoInie és igazolnia: természetes személyazonosito
adatok és lakcime." Ugyanezen jogszabaly 56. § (3) bekezdése igy szol: A konyvtar az ingyenes
szolgaltatasokat igénybe vevé konyvtarhasznélonak az 57. § (1) bekezdésében meghatérozott adatait
beiratkozasi dij nélkil regisztralhatja.

A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezelo jogszerlien kezeli az Erintett természetes
személyazonositd adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ezt kdvetben
pedig az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése.

Az Adatkezelé dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznéldk adatait regisztralja. A regisztracio
soran az Adatkezelé azonos mddon kezeli a beiratkozott konyvtarhasznaloknal el6irt személyes adatokat.

A beiratkozas soran az Erir)tett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban felsorolt adatok
kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa:

e kedvezményre jogositd személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell)
e e-mail cim
o telefonszam

Az Adatkezel0 a beiratkozas idotartamat 1 évben (365 napban) allapitja meg, a kezdd nap a beiratkozas
datuma. Az Adatkezel6 az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes id6tartama alatt, és annak
lejartatél szamitott 4 évig (1460 napig) tarolja az e célt szolgald nyilvantartd rendszerében. A
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konyvtarhasznalati tagsag lejarta utan 1461 nappal — kilon kérvény benyujtasa nélkul — az Adatkezeld
torli az Erintett személyes adatait az olvasoi nyilvantartasbol.

Abban az esetben, ha a kdnyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési kdtelezettsége
keletkezett, amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. torvény (Szamviteli tv.) eldirasai szerinti
ideig Orizni kell, az Adatkezel§ teljesiti erre vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeét.

7.3 A konyvtar altal szervezett programok résztvevaire vonatkozé szabalyok

A Konyvtar tevékenységéhez hozza tartozik a szakmai és kozmivelddési programok szervezeése,
amelynek soran a Konyvtar éplletébe nemcsak a konyvtarhasznalok, hanem a nyilvanossag tagjai is
betérhetnek. A Konyvtar a személyes adatok kezelése szempontjabol nyilt, regisztraciohoz nem kotott
programokat szervez.

Aregisztraciohoz nem kotott, nyilt programon a nagykdzonség tagjai korlatozas nélkil vehetnek részt.
A rendezvényen résztvevok ugyanakkor elfogadjék, hogy az esemény dokumentélédsa érdekében kép-
és hangfelvétel készlilhet, amelyet a Kdnyvtar mint Adatkezel6 a honlapjan, koz6sségi média oldalan, a
média megjelenéseiben kdzzé tehet. Az adatkezelés jogalapja ez esetben az Erintett hozzajarulasa. Az
Adatkezel6 az eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket archivalas céllal megbrzi.

Amennyiben a kdzzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast terjeszt be,
az Adatkezel6 a Rendelet altal elirt modon, a jelen tajékoztato 6.4 pontjaban (Torléshez vald jog) leirtak
szerint jar el.

7.4 A honlap bongészésével kapcsolatos adatok - siitik— kezelése

Az Adatkezeld a honlap szolgaltatasi szinvonalanak novelése, a webhely felhasznalasanak
megkonnyitése, tovabba a biztonsagi és adatvédelmi kockazatok kezelése érdekében a honlap
bongészése soran Un. ,cookie™kat ,sUti™-ket (a tovabbiakban s(ti) hasznél. A siitik alkalmazésa soran az
adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.

A jelen tajékoztatd bevezet6jében hivatkozott Rendelet értelmében a siti — az interneten hasznalt eszkoz
IP-cimével egyutt — személyes adatnak minésul.

A siitik mibenlétérdl a jelen tajékoztatd Fogalommeghatarozasok cimii fejezetében olvashatok fontos
informacidk.

A sutiket az Adatkezel6 kizarélag adminisztrativ célokra: a webhely latogatottsaganak mérésére, illetve a
bongészés megkonnyitésére hasznalja fol.

Aki nem kivanja elfogadni a sitik hasznalatat, ennek megfeleléen beallithatja a webbdngészét, de ekkor
a honlap bizonyos funkcidinak hasznalata korlatozotta valik. A sitikre vonatkozd beéllitasokat a
bdngészbben lehet modositani.

A honlapon a bongészés megkezdesekor egy felugro ablakban figyelmeztetés jelenik meg a sitik
hasznélatardl. Ha az Erintett ezek utan tovabb bongészi a honlapot, hozzajarul a sUtik elhelyezéséhez a
bongészésre hasznalt eszkozén.

A csak a bongészési munkamenet idején érvenyes sUtik teszik lehetévé, hogy a honlap bongészése soran
a szerver felismerje az adott eszkdzt, megjegyezze a beallitdsokat, megkdnnyitse a bongészést.

Az allando siitik a bdngészési folyamat lezarulta utdn meghatarozott ideig maradnak az Erintett eszkdzén,
hogy lehet6vé tegyék a felnasznaldk preferencidinak, miveleteinek a felidézését egy késébbi latogatas
soran. (Ez biztositja példaul egy adott oldalon a felhasznéldnév és a jelsz6 tarolasat).
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Az Adatkezeldé honlapjat a bevezetdben megadott szolgaltatd (Adatfeldolgozd) tartja karban, és
bevezetében megadott szolgéltatd (Adatfeldolgozo) kezelésében Iévé szerveren lizemelteti.

Napléfajl: az Adatkezel6 a honlapjanak lizemeltetése soran keletkez6 naplofajl bejegyzéseiben tarolt
adatok: az Erintett eszkdzének IP-cime, a hasznalt bongész0 tipusa, az internetszolgaltato, a bongészés
ideje, a belépd és kilépd oldalak cime, a latogatas alatti kattintasok szdma. A szerver anonim médon
tarolia a jelzett adatokat. Amennyiben az Erintett nem jarul hozza a naplozashoz szikséges
adatkezeléshez, nem tudja hasznalni a honlapot.

Az Adatkezel6 honlapja harmadik féltdl (tehat nem az Adatkezel6tél és nem az Adatfeldolgozétol)
szarmaz6 sutiket is kezel, igy mint a Google Analytics©, amely az oldal monitorozasahoz, a statisztikak
készitéséhez szlikséges informaciokat gydijti.

A Google Analytics© altal kezelt adatok: a honlaplatogaték szama, a megtekintett oldalak, a latogatok
tartézkodasi helye, a belépés elétti webhely (ahonnan a felhasznalo "érkezik"), a hasznalt bongészé és
operéacios rendszer, az internetszolgéaltatd, a hasznalt kijelz6 felbontasa, az oldal bongészésének ideje, a
honlap elhagyasanak idépontja.

A Google Analytics© a fenti informaciokat anonim formaban térolja. Az anonim adatokhoz a szolgaltatas
tulajdonosa és lzemeltetbje, a Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043,
USA) is hozzafér. Az anonim adatok és a bongészéshez hasznalt eszkoz IP cimének 6sszekotésével az
Adatfeldolgoz6 a gyUjtott adatokat célzott reklamok eljuttatdsara hasznélja, melynek célpontja az
internethasznal6 eszkoze.

Az Adatkezeld a kdzosségi oldalénak elérését, megosztasat, kedvelését megkonnyité sttiket a Facebook
Inc. és az Instagram LLC. szolgaltatésa biztositja. A sutik altal kezelt adatokhoz a Facebook Inc. (1601
Willow Road, Menlo Park, CA 94025, USA) és a Facebook Inc. tulajdonaban lévé Instagram LLC. (1
Hacker Way, Menlo Park, CA 94025, USA) is hozzafér. A szolgéltatds hasznalata sordn megvaldsul6
adatkezelést a Facebook Inc. és az Instagram LLC. — mint Adatfeldolgozé — k6zdsen végzi; a szolgaltatas
révén hozzafér a honlap latogatottsaganak méréséhez és a bongészési szokasok feltérképezéséhez
szilkséges adatok koréhez. A gylijtott adatokat az Adatfeldolgozé tartdsan, de legfeljebb 2 évig tarolja az
Erintett bongészéshez hasznalt eszkdzén. E sitiket az Erintett torolheti a sajat eszkozérél. Az
Adatfeldolgozé a fenti adatokat az Erintett szamara kiildétt, célzott reklamok eljuttataséra is felhasznlja.

7.5 Hirlevél szolgaltatashoz kapcsol6dé adatkezelés

Az adatkezelés Erintettie az a konyvtarhasznald vagy honlaplatogato, aki a regisztracio soran, vagy a
honlapon megadta a hozzajarulasat ahhoz, hogy az Adatkezeld az Erintett altal megadott e-mail cimre
eljuttassa a hirlevelet. Az adatkezelés jogalapja mindkét esetben az Erintett hozzajarulasa.

Az adatkezelés célja: az Adatkezeld altal készitett hirlevelek kiildése az Erintett részére. A hirlevelek
targya az Adatkezel6 szolgaltatasai, programjai, Ujdonsagai, figyelemfelhivo ajanlatai.

Az adatkezelés idétartama: az Adatkezel6 a hirlevél kildése kapcsan kezelt személyes adatokat az
Erintett erre vonatkozo hozzajarulasanak visszavonasaig (leiratkozasig), illetve az adatoknak az Erintett
kérésére torténd torléséig kezeli.

Az adatok tarolasanak maédja: az Adatkezel6 az informatikai rendszerében egy elkilonitett adatkezelési
listan kezeli az online feliileten kapott adatokat. Az Erintett 4ltal a hirlevél kiildés céljabol kezelt, papiron
atadott adatokat biztonsagos helyen &rzi. Az Adatkezeld garantdlja, hogy sem az informatikai
rendszerben, sem a papiron tarolt személyes adatokhoz illetéktelenek nem férhetnek hozza.
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7.6 A Levéltari torvény szerint maradandé értéki iratokra vonatkozo6 adatkezelés

Az Adatkezel jogi kotelezettsége alapjan kezeli a koziratokrdl, a kozleveéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag vedelmerdl szolo 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari tv.) szerint maradando értékinek mingsuld,
papir alapu és elektronikus iratokat annak érdekében, hogy az Adatkezel6 irattari anyaganak maradando
értékl része épségben és hasznalhatd allapotban a jové nemzedékei szamara fennmaradjon. Az
adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténé atadasig.

A levéltarba keruld, személyes adatokat tartalmazo iratok adatkezelésére a Levéltari torvény az irdnyado.

8. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Erintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezeld minden
szlkseges lépést megtesz — mind a haldzati kommunikacio, mind az adatok tarolasa, érzése soran.

Az Adatkezel6 a személyes adatok biztonséga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezesi intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az
Infotv. érvényre juttatdsahoz szikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként minésiti és akként kezeli. Az Adatkezel6 a
kozalkalmazottakkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir el6; azt
az érintett munkatarsak az erre rendszeresitett nyilatkozat alairasaval igazoljak. A személyes adatokhoz
val6 hozzaférést az Adatkezel6 a jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Amint a személyes adatok az Adatkezel6 informatikai infrastruktirajan belllre kerilnek, az adatok
megOrzésével és vedelmével kapcsolatos teendbket az Adatkezeld Adatkezelési és Adatvédelmi
Szabalyzataban lefektetett elvek, eljarasok és biztonsagi szabalyok irjak el6, amelyek betartdsaért az
Adatkezelé minden munkatarsa felel6s.

Az adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton zajlé bejovo és
kimend kommunikacié ellendrzésérdl.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezelé megfeleld intézkedésekkel biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) a szamitbdgépes rendszerek jogosulatian személyek altali hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat mikor és ki vitte
be a szamitdégépes rendszerekbe;

d) az adathordozé eszkdzOk magas szinti fizikai védelmét;

e) azinformatikai rendszerek lizemzavar esetén torténé helyreallithatésagat;

f) az esetlegesen fellépd hibakrol jelentés készitését.

8.1 Adatvédelmi incidensek

Az adatvédelmi incidens sorén séril a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetdség vagy az integrités. A
leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhaté adattarolé (pl. pendrive) elvesztése, mobil eszkdz (pl.
laptop) eltulajdonitasa, személyes adatok téves tovabbitasa, informatikai rendszer elleni tamadas.
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8.1.1 Az adatvédelmi incidensek kezelése
Az adatvédelmi incidensek megel6zése, a bekOvetkezés esetén a kezelése, tovabba a vonatkozo jogi
eléirasok betartasa és betartatasa az Adatkezeld intézmény vezet6jének a feladata.

A megel6zéssel kapcsolatos minimalis intézkedés: az informatikai rendszerekben kotelezé napldzni és

,,,,,,

Amennyiben az Adatkezel6 munkatarsai adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitik kell
az intézmény vezetdjét. Bejelentés esetén a Konyvtar vezetdje — az illetékesek bevonasaval —
haladéktalanul megvizsgalja az esetet, és eldonti, hogy valdban incidensrél, vagy pedig téves riasztasrol
van sz0. A vizsgalando és megallapitand6 szempontok:

az incidens bekovetkezésének idépontja és helye,

az incidens leirasa, hatasai,

a kompromittalédott adatok kdre és mennyisége,

a kompromittalodott adatokkal érintett természetes személyek kore,

az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasa,

a tovabbi karok megel6zése, elharitasa vagy csokkentése érdekében tett intézkedések
megtétele.

Adatvédelmi incidens bekovetkeztekor meg kell hatarozni és el kell kiiloniteni az érintett rendszereket, és
gondoskodni kell az incidenst el6idéz6 bizonyitékok 0sszegyujtéserdl és azok megdrzésérdl. Mindezt
kovetden meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerl mikodés visszaallitasat.

8.1.2 Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezel6 vezetdje koteles bejelenteni a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst az illetékes
felligyeleti hatosagnal. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 draval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomésara jutott, meg kell tennie.

Az adatvédelmi incidensrél sz6l6 bejelentésben

e ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategodriait és
hozzavet6leges szamat;

e KkoOzolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy megbizott nevét és elérhetdségeit;

o {0l becsiilni az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinisithetd kdvetkezményeket;

e be kell mutatni az adatkezel altal az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett vagy tervezett
intézkedéseket, adott esetben beleértve az incidensbdl eredd esetleges hétranyos
kdvetkezmények enyhitését célzd hatarozatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek minimum az alabbiakat
kell tartalmaznia:

g) az érintett személyes adatok korét,

h) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

i) az adatvédelmi incidens idépontjat,

j) az adatvédelmi incidens korliményeit, hatasait,

k) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatokat a hatosag ellendrizheti.
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9. JOGERVENYESITES

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az Adatkezeld
adatvédelmi felel6séhez lehet fordulni. Elérhetdsége:

név: Pécze Marta igazgato
telefonszam: 06-20-395-0027
e-mail cim: pocze.marta@kszki.obuda.hu

Ha az Erintett kérelme nyoman az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkill, de legkésébb
a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon belill az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az Erintettet
az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrol, hogy panaszt nyujthat be a felligyeleti hatosagnal,
és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval. Az Adatkezeld az Erintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati
lehetéségekrdl.

Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kdzvetleniil a hatdsaghoz is fordulhat:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;
telefon: +36-1-391-1400;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
honlap: www.naih.hu

Ha az Erintett igy véli, az adatkezelés soran az Adatkezeld megsértette a személyes adatok kezeléséhez
fiiz6dé jogait, birésaghoz fordulhat. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. Az Erintett
valasztasa szerint a per az Erintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti tdrvényszék elétt is
megindithato.
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